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A Metropolitan nyomtatasi és fénymasolasi szabalyzata

Minden aktiv hallgatd, aki befizette az Extra szolgaltatasok dijat, igényelhet egy korongot (sdrga azonosité
chipet), amivel tud fénymadsolni, nyomtatni és szkennelni az egyetem barmelyik éplletében, barmelyik eszk6zén
(atvehet6 a HIK-en, Nagy Lajos kirdly utja F100-as iroda).

Az azonositd chip elvesztése, vagy megrongaldddsa esetén 3.000 Ft-ot kiiloneljarasi dij fizetendé a NEPTUN
rendszerben. Az elvesztett korong pétlasat a Nagy Lajos kiraly Utjan taldlhatd Hallgatéi Informacids Kézpontban
intézheti. A kiloneljarasi dij kivetésérél a HIK munkatarsai gondoskodnak.

Azoknak a hallgatéknak, akik nem fizették be az , Extra szolgaltatdsi dijat” nem all rendelkezésre a korongos

szolgaltatds. Ok a fénymasolé szalonban (Nagy Lajos kirdly Utja, féépllet-GiftShopban) tudnak készpénz
ellenében fénymadsolni.

A rendszer haszndlatara vonatkozé alapvet6 szabalyok

- Akoronggal mas részére nyomtatni, fénymasolni, illetve a korongot masnak hasznalatra atadni tilos!
- Az azonositd chip otthon felejtése esetén nincs lehetdség a korongos eszkdzok haszndlataral
- Ahallgatdk a fénymdsold szalon szolgdltatasait csak készpénzzel vehetik igénybe, a korongjukkal nem.

- Azaktiv hallgatdi statusz megsz(inése esetén a korongot legkésébb a munkaviszony, vagy az aktiv hallgatéi
statusz megsz(inésének napjaig le kell adni az Informatikai Igazgatdsagon.

A rendszer hasznalata

Nyomtatas a szamitégépekrél

A Metropolitan 6sszes szamitégépére telepitve lett egy megosztott nyomtatd, amire a sajat felhasznalénévvel
és jelszéval torténé bejelentkezés utdn a nyomtatasokat kell kiildeni. Azért fontos a sajat felhasznalonév
haszndlata, mert a rendszer annak a ,korongjara kildi” a nyomtatdst, aki be van jelentkezve a gépre a
nyomtatdskor.

v Nyomtatoék (5)
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Fax Kildés a METU_PRN Microsoft Printte  Microsoft XPS
OneNote 2013 (10.0.0.111) PDF Document Writer
proegramba

A nyomtatd neve hallgatdk esetében ,METU_HALG"”. A nyomtatas elklldése utan a dokumentum egy varélistaba
keril, amelybdl az egyetem barmelyik eszkdzérél ki lehet azt nyomtatni.

A nyomtatas elkiildése elott mindenképpen vegye figyelembe a kovetkezoket!

A kinyomtatott dokumentumok alapértelmezetten és kotelez6en 2 oldalasak, és alapértelmezetten
szlirkedrnyalatosak! A nyomtatas elinditasa el6tt a ,beallitdsok” vagy ,nyomtatdbeallitasok” vagy
»tulajdonsagok” gombra kattintva a ,Sajat fil” fiilon van lehet8sége mddositani 1 oldalasra a nyomtatas tipusat.
Ez a beallitds az adott alkalmazas (Word, Excel, stb.) Ujrainditasdig igy marad! Az 1 oldalas nyomtatast csak
indokolt esetben hasznilja!



@ METU_PRN (10.0.0.111) nyomtatasi beallitasai X
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Szintén a ,,Sajat ful” fulon (lentebb gorgetve a csuszkan) van lehetésége modositani a ,Szlirkedrnyalat” bedllitast
,Autom. szin”-re, és igy lehet szinesben nyomtatni. Ez a beallitds az adott alkalmazas (Word, Excel, stb.)
Ujrainditasaig igy marad!
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Lehetdsége van a kinyomtatandd dokumentumok lapjait 6sszet(izni a bal felsé illetve a jobb fels6 sarokban.
Ehhez a ,,Sajat fiil” fulon (lentebb gorgetve a csuszkan) jeldlje be a , Tlizés” jel6l6négyzetet, majd valassza ki a
tlizés helyét a lenyilé menibél.
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Nyomtatas

Erintse a pirossal jelolt kartyaolvasé terminalhoz a sajat kartyajat/korngjat.
van sz0, ugy a kartyaolvasé a gép oldaldn talalhaté

Amennyiben régi tipusu géprol

" ™ /
A késziilékre kikiildott nyomtatas automatikusan elindul (Ha nem szeretné, hogy a nyomtatas automatikusan
elinduljon, az ,,Ujranyomtatas, torlés” cimsz6 alatt olvashatja, mit tegyen). Mindenképpen varja meg, amig az

elkiildott nyomtatas elkésziil, semmiképpen ne Iépjen ki hamarabb. A korongja egyenlegét a képernyd bal
fels6 részén lathatja. A nyomtatas végeztével a késziilék automatikusan kilépteti.



Ujranyomtatas, torlés

LehetGsége van a szamitégéprdl mar elkiildott, de még ki nem nyomtatott dokumentumokat torolni a
nyomtatasi vardlistabdl, illetve a mar kinyomtatott dokumentumokat Gjra kinyomtatni anélkiil, hogy a
szamitégépérdl el kellene kiildenie tGjra a nyomtatast.

A feladatlista eléréséhez még a korongja lehuizasa el6tt a kijelzon a ,,Minden nyomtatas”-nal nyomja meg a
,Nem” gombot, majd ezutan azonositsa magat a korongjaval.

Azonositas utan nyomja meg a ,SafeQ Print” gombot.

Belepes Szemlale nvarga Feladatlista

Valassza ki a hasznalandé funkciot. M
€

&

SafeQ Scan Masolas

YSoft SafeQ

Nyomja meg a ,,Nyomtatva” gombot.




A feladatlistaban az oldalak k6z6tt Iépkedni a 001/00x melletti nyilakkal lehet. A kivant feladat
megérintésével kivalaszthaté az, majd torélni a , Torlés”, Gjra kinyomtatni a ,,Start” gombokkal lehet. A
feladatlistabdl a , Feladat vége” gombbal lehet kilépni.

Nyomtatas a YSoft SafeQ-han
Felhasznals: Norbert Varga
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Nyomjon ra a torlendd feladatra, majd a torlés gomb segitségével erGsitse meg a torlést

o001 / 001




A munka végeztével ne felejtsen el a terminalbél a ,,Belépés” gombbal kilépni!

Fénymasolas

Helyezze a masolandé dokumentumot a lapolvasdba (a késziilék tetején balra) vagy az liveglapra (a késziilék
tetejét felnyitva) Az liveglapra 1, a lapadagoléba 100 lap helyezhets egyszerre. Azonositsa magat a fentebb
leirt médon (chip odaérintése a kartyaolvaséhoz).

A meniiben valassza a ,,Masolas” opciot

A megjelend képernydn lehet6sége van beallitani a szines opcidt, a nagyitast, a duplexet (kétoldalas masolas),
a saroktlizést, és egyéb kivant opcidokat. Ha végzett a beallitasokkal, a masolast a kék ,Start” gombbal
indithatja.

f Programaz Gyorsmas. nvarga Feladatlista

— Masolasra kész
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A munka végeztével ne felejtsen el a terminalbdl a ,,Belépés” gombbal kilépni!




A masolas megkezdése el6tt mindenképpen vegye figyelembe a kovetkez6ket!

A masolt dokumentumok alapértelmezetten szinesek! Lehet6ség van fekete masolatot késziteni a nyomtato
kezel6panel kijelz6jének ,,Szin” meniipontjaban, a ,Fekete” ikonra, majd az ,,OK” gombra kattintva.
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Szkennelés

Minden eszk6z tud szkennelni, és a beszkennelt dokumentumokat pdf formatumban elkiildi a szkenneléskor
koronggal azonositott felhasznalé Metropolitan-es e-mail cimére.

Helyezze a beszkennelni kivant dokumentumot a lapolvasdba (a késziilék tetején balra) vagy az iiveglapra (a
késziilék tetejét felnyitva) Az liveglapra 1, a lapadagoléba 100 lap helyezhet6 egyszerre.

Azonositas utan nyomja meg a ,SafeQ Scan” gombot.

Belepes Szamlale nvarga Feladatlista

Valassza ki a hasznalandé funkeiot. \ [:)
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afeQ Scan Masolas
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Segéd-

YSoft SafeQ program

eallitasai
Norbert Varga
200,00 HUF

Amennyiben mas, nem metropolitanes cimre szeretne szkennelni, tgy a recipient mezére kattintva irja be a
kivant email cimet




Uveglaprél torténd szkennelésnél alapértelmezetten minden beszkennelt oldalt kiilon pdf-ben kiild el a
rendszer. Ezen lehet valtoztatni (pl. osszefiizott lapok, vagy konyvek szkennelésekor) az alabbi beallitasokkal.

Az email cim kivalasztasa utan (amennyiben ez sajat, igy maradhat liresen, amennyiben ez egyéb cim, ugy
kitoltve) nyomjon a jobb alsé sarokban szereplé pipa gombra.




Valassza a duplex mddot. Ezek utan minden egyes lap liveglapra helyezése utan nyomja meg ujra a ,,Start”
gombot egészen az utolsd lapig, igy minden lapot beolvas a rendszer. Ha végzett, nyomja meg a , Kezelés” és
aztan a ,,Start” gombokat.
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Ekkor a rendszer elkiildi a beolvasott lapokat egyetlen, tobboldalas pdf-ben a megadott email cimre.

A munka végeztével ne felejtsen el a terminalbdl a ,,Belépés” gombbal kilépni!




Hibaelharitas

A papir elakadasa esetén ne probalja meg eltavolitani az elakadt papirt, jelezze az elakadast a portan!

rr_ sz

A papir, vagy egyéb kellékanyag (toner, tiiz6kapocs) kifogyasat jelezze a portan!

Amennyiben az eszk6zok hasznalata kézben barmilyen rendellenességet tapasztal, ne prébalja meg a
késziiléket kinyitni és ,,megjavitani”, a hibat jelezze a portan!



